Checklista for fikafixare vid KS hemmatavlingar:
reviderad 2016-04-22

Forberedelser innan tavling:

Kolla vad som finns pa kansliet av foljande och vad som behéver kdpas:

o Kaffe
e Te
» Saft

« Kakor, maila ut till féraldrar i gruppen fér att se vilka som kan baka
 Socker

e Mjolk till kaffet

* Muggar

« Skedar

e Servetter

« Kaffefilter

Att handla till tavling med 4 tavlingspass (stam forst av vad som finns):

« Hondkaka 12 paket (4 halvor/paket)
e Margarin 2 paket

e Ost2,5kg
» Paprika (ej grén) 10 st
 Gurka 6 st
« Kaffe 3 kg

e Saft 1 dunk
« Kakor 2 18dor (tex. havrekakor eller liknande i storpack)

Nycklar:

Gréna bradan med nycklar till alla utrymmen finns pa kansliet. Under tévlingen

ska den alltid férvaras i sekretariatet, nar den inte anvands!
Tavlingsdagen:

« 3 personer som hjalper till behdvs

e Samling minst 1,5 tim. innan tavlingsstart

e Brygga kaffe

« Koka tevatten

+ Blanda saft

e Bre mackor

« Skara ev. frukt i klyftor(hésten nar vi tar med fran trédgarden)

« Duka fram fikat i funktionarsrummet och lamna i sekretariatet.
Funktionarerna brukar ha samling 30 min. innan tavlingen startar.

« Under dagen, fyll pa kaffe, fika etc i funktiondrsrummet och sekretariatet

om det hdller pd att ta slut.

« Stéll fram bord, stolar, kladstall till forsaljningen (kladstall finns pa
kansliet)

e Ta fram badklader, simglaségon, badmdssor, ryggsackar, klader,
energikakor mm. till férsaljningen.

« Se till att prislista finns pa det som saljs.



« Se till att fa en kontantlista och swishinformation
+ Stam av vaxelkassa med Madde

+ Block och penna.

e FOrsaljning av startlistor. 10 kr/st.

Efter tavlingen:

« Bara tillbaka badklader mm. till kansliet.

« Lamna in kassan till Madde eller Carina

* Plocka undan i konferensrummet, torka av borden, tdmma
papperskorgarna.



