Microsim checklista: intrade, forsaljning, klistermarken mm
uppdaterad 2017-03-15

Tider for Microsim

Tidigaste inslapp: 15.15
Samling for simmare: 15.45
Insimning: 16.00-17.00
Funktiondrssammantride: 16.30
Tavlingstid: 17.00

Tider for medhilpare
Samling medhjélpare intrdde och forséljning senast 15.00
Samling medhjélpare klistermérken senast 15.30

En pirm for Micosim finns nu pa forséiljningsvagnen med info kring swish, prislistor, forséaljningslistor mm
Grona bridan med nycklar till alla utrymmen finns pa kansliet.

Under tivlingen ska den alltid forvaras i sekretariatet, niir den inte anviinds!

LANA NYCKEL I RECEPTIONEN, TILL SOPRUMMET ISHALLEN

Ta intrdde 15.15 - 17.00, ev till 17.15. Det brukar vara ndgra som kommer sent.

Antal personer
Intrade 1 person
Forséljning/fika Minst 3 personer

Klisterméarken 2-3 personer

Aktiviteter i forvig

* Bakning av kakor/bullar eller vad man vill, till férséljningen samt till funktionérer
Det ar oftast lattare att baka sockerkaka, chokladkaka etc dn bullar. Allt dr vilkommet.
Bullar och kladdkakor dr populdra i forsiljningen.

* Handla (se nedan).

Handla-lista
Kolla med kansliet vad som finns, innan du handlar. Fika etc skall rdcka till 27 funktiondrer och
till 15-20 trédnare samt till forséljningen.

Det kan @ven vara ndgot informationsméte for fordldrarna.

Kaffe

Te

Saft

Kakor, om det ¢j finns tillrédckligt hembakat.

( Det hembakade séljs och funktiondrerna dter kopekakor om vi ej har tillrackligt med hembakat.
Det hembakade skall helst &ven ricka till férdldraméte om det dr nagot sadant fore tévlingen)
Socker

Mjolk till kaffet Gér at cirka 1,5 liter

Nagot att rora kaffet med

Muggar

Servetter

Kaffefilter



Aktiviteter fore och under tivlingen

Intrdde

* Sétt ut bord till intradet (Oftast gar det bra att lana det bord som stér i foajen i simhallen.

Fraga personalen i receptionen i simhallen).

* Vixelkassa fran kansliet. Dagen innan vill Madde veta vem som ska ha vixelkassan.

* Intridet kostar 50 kr/familj. Se mer info nedan

Kommer mamma, pappa syskon o tex farmor-+farfar sa blir det tva familjer och alltsa 100 kr i intride
* Satt upp skylten "Intrade 50 kr/ familj"

Forsdliningen/funktiondrsfika

* Brygga kaffe

* Koka vatten

* Blanda saft

* Ta fram bord,stolar, kladstéll till forséljningen (borden finns oftast i kéllaren och klédstéll pa kansliet)
* Ta fram fika, kaffe, te, saft, socker, mjolk, ev frukt till funktiondrsrummet och sekretariatet

* Fyll pa kaffe, fika etc i funktiondrsrummet och sekretariatet om det héller pa att ta slut.

(Under hela tavlingen).

* Ha kaffe, saft och fika till forsiljning nir Aventyrscafét har stingt.

Cafeét stanger kl 16 pa lordagar.

* Ta fram badklader, simglasdgon, badmdssor, ryggséckar, vattenflaskor, towels,

kléder, energikakor mm till forsdljningen

* Vixelkassa, inbetalningskort, block och penna samt prislista

* Kontant betalning skall ske. Det dr dock mdjligt att betala in via BG 5676-6801. Om detta

sker s maste KS ha pengarna senast méndag eller tisdag efter helgen. Om KS maste paminna

om betalning sa tillkommer en avgift pa 50 kr.

* Om simmare handlar och betalar via inbetalningskort/internet. Skriv upp simmare, grupp, belopp och
vad simmaren har kopt.

* Det gar ocksé bra att betala via swish: Nr 123 640 20 28. Kontrollera att betalningen genomforts och att det star
Kalmar Simséllskap pa den.

* Se till att prislista finns pa det som séljs.

* Kopiera upp startlistor innan tavlingen

* Forsdljning av startlistor. 10 kr/st.

Kopiering
* Det gar at minst 100 startlistor (ca 20 till funktiondrer, ca 20 till trdnare och ca 60 till forsdlining).

* Ge trdnarna startlistorna forst, ddrefter funktiondrer och sist forsdliningen.

Om det dr lang ko for att kopa startlistor far forsdliningen ibland lite startlistor fore funktiondrerna.

Funktiondrerna mdste dock ha sina startlistor en stund innan 17.00 da tivlingen borjar.

* Instdllning av kopieringsmaskinen:

1) Ldgg dit de papper som skall kopieras.

2) Tryck pa foliande knappar:

Det finns en knapp ddr det dr hanskrivet ett "P", trvck pd den

Du far nu upp tva alternativ, vilj det hogra, dubbelsidigt och hdfta
Antal

Kopiera

3) Om pappret tar slut fyll pa det stora fram pé kopiatorn

Klistermdrken

* Ta ett bord att sitta vid innan det kommer fér mycket folk. Sedan blir alla bord upptagna.



* Ta fram klistermérken och diplom/penna

* Klipp ut fler klistermérken om det ej finns tillrdckligt

* Hamta resultatlistor i sekretariatet efter varje gren (som underlag for utdelning av klistermérke)

* Dra gérna ett streck under de personer som klarat guldtid, silvertid resp bronstid pé resultatlistorna
sa underlattar det arbetet.



