
Verifikationsnr

Utlägg
Tack för att du handlat åt föreningen! Ersättning för föreningens utlägg betalas ut i
slutet av varje månad mot inlämning av originalkvitto till kansliet senast den 20:e.
Kontokortsslippar är inte kvitton och ska inte bifogas. Alla inköp görs på eget kvitto, det vill säga
privata inköp blandas inte med föreningens och finns inte med på kvittot. Förblandade inköp,
exempelvis mat och resor, görs separata utläggshandlingar.

Saknar du möjlighet att lägga ut pengar själv? (tex. när du ska handla mat som matlagare vid
tävlingar och läger). Prata med kansliet så hjälper de dig med en förskottsbetalning inför inköpet.

Plats för originalkvitto
(Häfta eller tejpa fast kvittot nedan)

Datum för inköp

Till aktivitetet

Aktivitetens datum

Inköp för antal medlemmar

Inköpet är även för

Summa

Utlägget är gjort av

Ersättning sätts in på bank

…och på kontonummer

Godkänns av

Kostnadsställe

Utläggshandlingen, med originalkvitto, läggs i ekonomibrevkorgen
senast den 20:e för utbetalning samma månad.


